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Prot.  n.4605 del 11/09/2020
Delibera n. 64 del Consiglio d’Istituto del giorno 11/09/2020



Il presente documento “PIANO SCUOLA” potrà essere
aggiornato in base a nuove o diverse disposizioni del Comitato

Liceo Machiavelli

aggiornato in base a nuove o diverse disposizioni del Comitato
Tecnico Scientifico o a seguito di nuovi documenti ministeriali.
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RIFERIMENTI NORMATIVI
● Nota dipartimentale 17 marzo 2020, n. 388, recante “Emergenza sanitaria da nuovo Coronavirus. Prime indicazioni operative

per le attività didattiche a distanza”
● D. L. 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p
● D. L. 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il

personale docente assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza
● “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico”, trasmesso dal CTS -

Dipartimento della protezione civile in data 28 maggio 2020 e il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020
● Documento per la pianificazione delle attività scolastiche educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di

Istruzione per l’anno scolastico 2020-2021, adottato con decreto del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno
● Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 -7- 2020 dal Ministro per la Pubblica Amministrazione e dalle● Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 -7- 2020 dal Ministro per la Pubblica Amministrazione e dalle

Organizzazioni sindacali
● D. M. n° 80 del 3 -8- 2020 relativo all'adozione del “Documento di indirizzo per l'orientamento per la ripresa delle attività in

presenza dei servizi educativi e delle scuole dell'Infanzia”
● Protocollo d’intesa nazionale sulla sicurezza per il contenimento della diffusione di covid-19 e per garantire l’avvio dell’anno

scolastico, 6-08-2020
● Linee Guida per la progettazione del Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI) 8-8-2020
● Orientamenti pedagogici sui Legami educativi a Distanza. Un modo diverso per ‘fare’ nido e scuola dell’infanzia (D.lgs 65/2017)
● Verbale 12 agosto 2020 n. COVID/0044508
● Rapporto ISS-COVID-19 n. 58/2020 del 21-8-2020
● Nota Ministeriale n. 1529 del giorno 10 settembre 2020 recante chiarimenti di carattere organizzativo e finanziario sulle

attività in essere per l’avvio dell’anno scolastico
● Indicazioni operative per l’avvio delle attività scolastiche e dei servizi educativi a.s 2020/21 ( Delibera della Giunta Regionale

regione Regione Toscana n. 1226del 09/09/2020) 5
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AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI RINUCCINI

Si accederà ai locali di Palazzo Rinuccini, dove sono
ubicate le classi degli indirizzi Liceo Classico, Liceo delle
Scienze Umane e Liceo Economico Sociale, attraverso 5
ingressi che coincidono con le uscite:ingressi che coincidono con le uscite:

 Via S. Spirito n.33
 Via S. Spirito n.39
 Via S. Spirito n.41
 Via Maffia n. 4
 Via Maffia n. 8/R
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AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO RINUCCINI

PIANO TERRA 

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

101 Locale
‘isolamento’
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‘isolamento’

103 1^B CL Via Maffia n.8/R Via Maffia n.8/R

108 4^C SU Via Maffia n.8/R Via Maffia n.8/R

109 5^B CL Via S. Spirito n.33 Via S. Spirito n.33

110(biblioteca) 1^C SU Via S. Spirito n.33 Via S. Spirito n.33



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO RINUCCINI

PRIMO PIANO

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

203 3^C SU Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39

204 1^A CL Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39

205 3^H LES Via Maffia n.4 Via Maffia n.4

Aula ad angolo con la 205
(ex infermeria)

Locale ‘isolamento’

206 2^I LES Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
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206 2^I LES Via Maffia n.4 Via Maffia n.4

207 3^I LES Via Maffia n.4 Via Maffia n.4

208 4^H LES Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39

210 4^B SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

211 2^H LES Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

212 4^A CL Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

213 5^H LES Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

214 1^H LES Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

215 1^I LES Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

SALA DI NIOBE 3^B SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

TEATRO 5^A CL Via Maffia n.4 Via Maffia n.4



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO RINUCCINI

SECONDO PIANO

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

301 3^ACL Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39
302

(Lab.inform.)
5^A SU Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39

303 2^B SU Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39
304 2^O SU Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39
305 2^C CL Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
306 1^C CL Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
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307 2^A SU Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
308 1^A SU Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
309 1^ B SU Via Maffia n.4 Via Maffia n.4
310 Locale ‘isolamento’

311 3^A SU Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39
312 2^B CL Via S. Spirito n. 39 Via S. Spirito n. 39
314 2^C SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41
315 5^B SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41
316 2^A CL Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

317 4^B CL Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

319 5^C SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41

400
Loft

4^A SU Via S. Spirito n. 41 Via S. Spirito n. 41



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI FRESCOBALDI

Si accederà ai locali della sede di Frescobaldi (Palazzo
della Missione), dove sono ubicate tutte le classi del Liceo
Internazionale, attraverso 2 ingressi che coincidono con leInternazionale, attraverso 2 ingressi che coincidono con le
uscite:

 Piazza Frescobaldi n.1
 Piazza Frescobaldi n. 2
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AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO FRESCOBALDI

PIANO TERRA

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

SALA
AFFRESCHI

4^G PIAZZA FRESCOBALDI N 1 PIAZZA FRESCOBALDI N 1

002 2^D PIAZZA FRESCOBALDI N 1 PIAZZA FRESCOBALDI N 1

PRIMO PIANO
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AULA CLASSE INGRESSI USCITE

100 2^M PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

101 4^E PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

102 1^D PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

103 2^E PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2

104 5^G PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2

106 Locale
‘isolamento’



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO FRESCOBALDI

SECONDO PIANO

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

200 1^F PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

201 5^N PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

202 5^M PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE
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203 3^E PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

204 3^G PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

206 Locale
‘isolamento’

AULA
LAB. LINGUE

5^L PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

AULA
EX LAB. INFORMATICA

1^E PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

AULA
LAB. INF. (EX AULA ARTE) 

3^D PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO FRESCOBALDI

TERZO PIANO

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

300 3^F PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

301 1^G PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE 

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALE ASCENSORE

302 2^G PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

PIAZZA FRESCOBALDI N 1
SCALONE PRINCIPALE

303 4^F PIAZZA FRESCOBALDI N 1 PIAZZA FRESCOBALDI N 1
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SCALONE PRINCIPALE SCALONE PRINCIPALE
304 5^E PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
305 5^D PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
306 5^F PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
307 1^L PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
PIAZZA FRESCOBALDI N 1

SCALONE PRINCIPALE
308 2^F PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2
309 4^D PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2
310 Locale ‘isolamento’

311 1^M PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2
312 3^L PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2



AMBIENTI: SPAZI, AULE INGRESSI ED USCITE
SEDE DI PALAZZO FRESCOBALDI

QUARTO PIANO

AULA CLASSE INGRESSI USCITE

404 2^L PIAZZA FRESCOBALDI N 2 PIAZZA FRESCOBALDI N 2
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SPAZI

All’interno dell’edificio scolastico si sono
organizzati gli spazi in modo tale da limitare
il più possibile gli assembramenti nelle fasi di
ingresso ed uscita dalla scuola e ridurre gli
spostamenti interni.spostamenti interni.
Assegnando a ciascuna classe il percorso di
ingresso/uscita più vicina alla propria aula, si
riuscirà ad avere una delimitazione più netta
degli spazi limitando al minimo anche gli
incontri con altre classi.
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AULE

All’interno delle aule assegnate alle classi i banchi e le sedie sono già
posizionati come segue:

● distanza di almeno 1 metro dalla rima buccale degli alunni;● distanza di almeno 1 metro dalla rima buccale degli alunni;
● distanza non inferiore a 2 metri tra la postazione del docente e la prima

fila di banchi;
● presenza di un corridio centrale (60 cm) per garantire la via di fuga in

caso di emergenza.
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ORGANIZZAZIONE DEGLI SPAZI ESTERNI:
IL GIARDINO DI RINUCCINI E IL CORTILE DI FRESCOBALDI

Al momento il giardino di Rinuccini ed il cortile di Frescobaldi non potranno
essere utilizzati dagli studenti per motivi di sicurezza.
Una volta messi in sicurezza e a partire dai mesi primaverili, essi potrannoUna volta messi in sicurezza e a partire dai mesi primaverili, essi potranno
essere utilizzati sia come luogo per attività formative all’aria aperta che come
luogo ricreativo.
L’accesso al giardino e al cortile sarà regolamentato con un orario strutturato al
fine di consentire a tutte le classi di poter usufruire della didattica laboratoriale
all’aperto.
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PALESTRE

● In attesa di definire l’organizzazione delle attività pratiche di 
scienze motorie, le lezioni si svolgeranno in classe e riguarderanno 
la parte teorica della disciplina. la parte teorica della disciplina. 

.
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ORARIO PROVVISORIO

L’ingresso degli alunni è possibile dalle ore 07:55 nella sede di Frescobaldi e dalle
ore 8:05 nella sede di Rinuccini, mentre l’inizio delle lezioni avviene alle 8:00 nella
sede di Frescobaldi e alle 08:10 in quella di Rinuccini.

L’ingresso a scuola è previsto tenendo conto di due scaglionamenti:

● Primo turno (fascia oraria) 8-12 classi del biennio
● Secondo turno (fascia oraria) 9-13 classi del triennio

Non ci saranno variazioni rispetto al monte orario previsto dagli indirizzi della
scuola.
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ORARIO DEFINITIVO 

Le comunicazioni sull’ orario definitivo saranno rese note 
in seguito mediante circolari interne.in seguito mediante circolari interne.
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RICREAZIONE

 La ricreazione sarà svolta in classe.
 Il servizio della distribuzione delle merende sarà svolto a partire da orario definitivo

con modalità che saranno rese note mediante apposita circolare.
Non è possibile usufruire delle macchinette erogatrici, allo scopo di limitare gli Non è possibile usufruire delle macchinette erogatrici, allo scopo di limitare gli
spostamenti ed evitare assembramenti. Pertanto gli studenti sono invitati a venire a
scuola muniti di acqua.
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USCITA

L’uscita degli Studenti dovrà essere considerata
come un’esercitazione di evacuazione:
● gli Alunni si alzeranno da posto al suono

della campanella con la mascherina su naso
e bocca;e bocca;

● il Docente controllerà che il corridoio non
sia occupato da altre classi e vigilerà nel
mantenere la distanza tra un gruppo in
uscita e l’altro;

● gli Studenti manterranno la distanza
minima tra di loro durante il transito nei
corridoi.
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Organizzazione Didattica

Liceo Machiavelli

Organizzazione Didattica
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DIDATTICA IN PRESENZA

La Didattica in presenza seguirà le indicazioni previste dalla
normativa vigente in materia di emergenza da COVID-19.

La Didattica Digitale Integrata costituirà parte integrante
dell’offerta formativa del Liceo Machiavelli, anche in
affiancamento alle normali lezioni in presenza (esempio:
sportelli didattici, incontri di carattere culturale e di
approfondimento,…)
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA

Nel caso in cui fosse necessaria una parziale o
anche una totale sospensione dell’attività
didattica in presenza, la scuola ha già tutti gli
strumenti necessari per attivare la Didattica
Digitale Integrata.Digitale Integrata.
La scuola usa la piattaforma Teams di
Microsoft per l’organizzazione e l’erogazione
delle videolezioni sincrone e asincrone.
Tali strumenti possono essere usati anche da
alunni costretti ad assenze prolungate per
motivi di salute.
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA - ORARIO

L’orario delle lezioni non subirà variazioni ma
qualora fosse di nuovo sospesa l’attività didattica
in presenza, per uno, alcuni o per tutti gli Studenti,in presenza, per uno, alcuni o per tutti gli Studenti,
le videolezioni, ovvero i collegamenti audio-video
tramite Teams con il Docente, saranno di 45
minuti, al fine di ottimizzare l’offerta didattica con
i ritmi di apprendimento, prevedendo quindi
sufficienti momenti di pausa.
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA - MODALITÀ 

Seguendo l’orario delle lezioni in vigore, gli Studenti
si collegheranno con il proprio account allasi collegheranno con il proprio account alla
piattaforma Teams, entreranno nel Team Classe e nel
canale del Docente in orario; qui troveranno un link
già predisposto per collegarsi in audio-video e
seguire la videolezione.
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA - MODALITÀ 

Il monte ore delle lezioni non dovrà superare le 20 ore settimanali ( Decreto MI n.39 del 26
giugno 2020) per il Liceo Classico, il Liceo delle Scienze Umane e il Liceo Economico Sociale,
e le 27 ore settimanali per il Liceo Internazionale, gli studenti si collegheranno con le proprie

credenziali di accesso alla piattaforma Microsoft Teams e seguiranno le lezioni a distanza.credenziali di accesso alla piattaforma Microsoft Teams e seguiranno le lezioni a distanza.
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COLLOQUI GENITORI

Per tutto l’anno scolastico, vista la mancanza di spazi e per non creare 
affollamenti all’interno della scuola, i colloqui scuola-famiglia previsti 
in orario antimeridiano e pomeridiano, saranno svolti in modalità 
telematica, tramite prenotazione su Registro Elettronico e con utilizzo telematica, tramite prenotazione su Registro Elettronico e con utilizzo 
della piattaforma Teams.
I genitori potranno accedere tramite le credenziali d’accesso del proprio 
figlio/a alla piattaforma Teams, salvo altre indicazioni che verranno 
comunicate dalla scuola.
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Regole
Liceo Machiavelli
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PATTO DI CORRESPONSABILITA’ EDUCATIVA
INTEGRAZIONE SU DIDATTICA A DISTANZA 

La Didattica a Distanza rappresenta un’opportunità che gli
Studenti possono cogliere.
Al fine di garantire un corretto utilizzo, che metta al riparo
da sanzioni di vario genere, da quelle di ambito scolastico
ad altre più rilevanti di tipo penale, è quindi necessarioad altre più rilevanti di tipo penale, è quindi necessario
condividere delle semplici regole di comportamento
(Patto educativo di corresponsabilità allegato alle slide).

Insieme ai Docenti, anche le Famiglie hanno il compito di
accompagnare i propri figli in questa fase, in base al
principio di corresponsabilità educativa.
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CONTROLLO DELLA TEMPERATURA CORPOREA E DEI 
SINTOMI RESPIRATORI PRIMA DI RECARSI A SCUOLA

La precondizione per la presenza a scuola degli Studenti
e di tutto il Personale a vario titolo operante è, tra gli altri,
l’assenza di sintomatologia respiratoria o di
temperatura corporea superiore a 37.5°C.temperatura corporea superiore a 37.5°C.
In presenza di temperatura oltre i 37.5°, o altri sintomi
simil-influenzali, rivolgersi al proprio medico di
famiglia e all’autorità sanitaria.
Comunicare immediatamente al Dirigente ed al Referente
COVID il caso in cui si risultasse contatto stretto di un
caso confermato.
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UTILIZZO DEI DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

Gli Studenti dovranno venire a scuola muniti di una
mascherina personale con la quale coprire adeguatamente
naso e bocca.
Dovranno indossarla obbligatoriamente:Dovranno indossarla obbligatoriamente:
● in ingresso ed in uscita;
● all’interno dei laboratori;
● in un eventuale spostamento all’interno dell’aula

autorizzato dal Docente;
● negli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico.

Saranno predisposti bidoni di smaltimento delle mascherine in
ogni area. Non gettare le mascherine nei normali cestini.

34



RISPETTO DEL DISTANZIAMENTO SOCIALE

Una volta entrati in classe gli Studenti dovranno
rimanere al proprio posto in modo da rispettare
scrupolosamente la distanza prevista tra i banchi escrupolosamente la distanza prevista tra i banchi e
segnalata sul pavimento dal nastro adesivo.

E fatto assoluto divieto di spostare banchi e/o
sedie, che devono rimanere nella postazione
demarcata.
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UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI
Gli Studenti potranno chiedere di andare in
bagno uno per volta durante le ore di lezione, al
fine di consentire l’igienizzazione continua dei
servizi igienici ed evitare l’assembramento.
I Docenti avranno cura di far rispettare i turni di
richiesta, annotando su un registro le uscite deirichiesta, annotando su un registro le uscite dei
singoli Studenti, così da evitare assembramenti
con alunni di altre classi che condividono gli
stessi spazi in cui sono ubicati i servizi igienici.
Studenti con motivate e certificate esigenze di
salute potranno accedere ai bagni senza seguire
tale protocollo, con l’autorizzazione del Dirigente
Scolastico.
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IGIENIZZAZIONE DELLE MANI

Lavaggio e disinfezione delle mani sono azioni da svolgere con la 
massima cura per prevenire l’infezione da Covid.
Le mani vanno lavate con acqua e sapone per almeno 20 secondi.

La scuola è inoltre dotata di dispenser erogatori di gel igienizzante La scuola è inoltre dotata di dispenser erogatori di gel igienizzante 
all’ingresso degli edifici, in punti segnalati all’interno, nelle aule, nei 
laboratori e nei bagni delle due sedi.

Gli studenti  e tutto il personale della scuola sono tenuti ad igienizzare 
le mani prima dell’ingresso in aula e durante l’orario di lezione se in 
contatto con materiale o altro, precedentemente utilizzato da altre 
persone.
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CURA DELL’AMBIENTE DI APPRENDIMENTO

Oltre a raccomandare la massima cura nell’utilizzare
arredi e strumenti di proprietà dell’Istituto,
chiediamo agli studenti di mantenere pulite le
superfici dei banchi e di usare in modo corretto, i
contenitori per la differenziazione dei rifiuti presenticontenitori per la differenziazione dei rifiuti presenti
nelle classi..

Raccomandiamo di portare esclusivamente i libri
necessari alle lezioni della mattina e di non
lasciare nulla sotto ai banchi, soprattutto
mascherine e fazzoletti usati.
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Indicazioni operative per la gestione dei 
casi/focolai di COVID-19

Liceo Machiavelli
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SCHEMA RIASSUNTIVO

40
Acronimi: PLS: Pediatra di Libera Scelta; MMG: Medico di Medicina Generale; 

DdP: Dipartimento di Prevenzione



Prontuari

Liceo Machiavelli
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PRONTUARI

Prontuario delle regole anti-COVID per
docenti

Prontuario delle regole anti-COVID per
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Prontuario delle regole anti-COVID per
Famiglie e Studenti

Prontuario delle regole anti-COVID per
personale ATA
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